附一：论文写作的基本结构及内容要求

1、 前置部分：包括封面、内容摘要和目录页等。中文摘要不少于400字，关键词3~~5个。

2、 主体部分：包括引言或绪言、正文、致谢和参考文献等，主体部分不少于6000字。

3、 纸张规格、字型、字号

     A4纸，竖放，左侧装订

     前置部分、中问提要、目录、关键词宋体4号；题目居中宋体2号加粗；正文各级标题宋体4号加粗；正文宋体4号；注释、参考文献宋体小4加粗。
附二：指导教师的职责

1. 指导学生查阅资料、确定选题。

2. 指导学生做好开题报告，写出写作提纲。

3. 指导教师至少要对每位学生的论文写作进行三至五次的具体指导，提出指导意见，才能最后定稿
4. 写出论文的评语，并填写论文指导手册。

5. 协助组织并参加答辩会

附三：成绩评定等级和标准

     论文的成绩按优秀、良好、中等、及格、不及格五级分评定。
